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Na temelju ¢lanka 37. Statuta Medicinskog fakulteta u Splitu (srpanj, 2023.), na prijedlog
prodekanice za nastavu i studentska pitanja, prof. dr. sc. Renate Pecoti¢, dekan Medicinskog
fakulteta u Splitu, prof. dr. sc. Ante Tonkié¢ donosi

UPUTU ZA I1ZDAVANJE DUPLIKATA DIPLOME I/ILI DOPUNSKE ISPRAVE

Ovom uputom propisuje se postupanje prilikom izdavanja duplikata diplome i/ili dopunske
isprave koje na zahtjev ovlastene osobe izdaje Medicinski fakultet u Splitu (u daljnjem tekstu:
Fakultet).

1. Ovlastene osobe za podnoSenje zahtjeva

Zahtjev za evidentiranje statusa diplome i/ili dopunske isprave kao nevazece te za izdavanje
duplikata mogu podnijeti iskljuéivo osobe koje su zavrsile studij na Fakultetu ili njegovom
pravnom predniku te joj je prilikom zavrSetka studija izdana diploma i/ili dopunska isprava.

2. Razlozi za podnosenje zahtjeva

Ovlastena osoba moze zatraziti izdavanje duplikata diplome i/ili dopunske isprave (u daljnjem
tekstu: duplikati isprava) u sljede¢im slucajevima:

e gubitak dokumenta,
e unistenje/oSteéenje dokumenta,
e drugi razlozi zbog kojih je osoba izgubila posjed dokumenta.

3. Na¢in podnosenja zahtjeva

1. Zahtjev za izdavanje duplikata isprava podnosi se Studentskoj sluzbi Fakulteta na
propisanom obrascu (obrazac DUPL, priloZen ovoj uputi).
2. Uz zahtjev je potrebno priloziti dokaz o uplati naknade za izdavanje duplikata isprava.
3. Zahtjev se podnosi u dva primjerka:
o jedan primjerak zadrZava podnositelj
o drugi primjerak zadrzava Fakultet

4. Uvjeti za izdavanje duplikata
a) U slu¢aju gubitka dokumenta

e Podnositelj zahtjeva duZan je, uz propisano popunjen obrazac, dostaviti potvrdu
Narodnih novina o pokrenutom postupku proglasenja dokumenta nevazec¢im.
e Troskove objave u Narodnim novinama snosi podnositelj zahtjeva.

b) U slu¢aju unistenja/oSteenja dokumenta

e Podnositelj zahtjeva duzan je, uz propisano popunjen obrazac, dostaviti
unisteni/o$teceni originalni dokument (diplomu i/ili dopunsku ispravu).

e Studentska sluzba pohranjuje unisteni/oSteéeni dokument u studentski dosje
podnositelja zahtjeva, a potom ga arhivira u Arhivi Fakulteta.

o Takoder, podnositelj je obvezan dostaviti potvrdu Narodnih novina o pokrenutom
postupku proglasenja dokumenta nevazeéim, uz vlastito snosenje troskova objave.
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Detaljnije informacije vezane uz postupak oglasavanja dokumenata nevazeéima nalaze se na
donjoj poveznici:

https://www.nn.hr/hr/nakladnistvo/oglasi-i-pretplate/nevazeci-dokumenti/

S. Izrada duplikata isprava

Fakultet izdaje duplikate isprava na nacin da se izraduje dokument istog sadrzaja i izgleda kao
original, uz sljede¢e dodatke:

e U gornjem desnom kutu: Natpis "DUPLIKAT".

e Na poledini diplome: "Na temelju uvida u Knjigu diplomiranih studenata i kopije
izdanih diploma i/ili dopunskih isprava iz studentskog dosjea podnositelja zahtjeva,
izdaje se duplikat diplome i/ili dopunske isprave."

U tekstu se navode mjesto i datum izdavanja duplikata, a dokument ovjerava pefatom i
potpisom ¢elnika ustanove - dekana Fakulteta.
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prof. dr. sc. Ante Tonkié

U Splitu, 8. sijeénja 2024.

Prilog: Obrazac DUP

Dostaviti:

1. Sluzba za integrirane studije i studente

2. Sluzba za integrirane studije na engleskom jeziku
3. Tajnistvo

4. Ured dekana

5. Arhiva



